
 

 

 
 
 
 

ประกาศกลุ่มพัฒนาระบบบริหาร 
สำนักงานปลัดกระทรวง 

ที่ 1/2566 
เรื่อง รับสมัครบุคคลเข้ารับการคัดเลือกเป็นพนักงานจ้างเหมาบริการ 

    
 
  ด้วยกลุ่มพัฒนาระบบบริหาร สำนักงานปลัดกระทรวงการต่างประเทศ ประสงค์จะรับสมัคร
บุคคลเพื่อคัดเลือกเป็นพนักงานจ้างเหมาบริการ ปฏิบัติงานด้านการจัดทำระบบข้อมูล ด้านการพัฒนาระบบ
ราชการ และการรายงานตัวชี้วัดของกระทรวงการต่างประเทศ ตามมาตรการปรับปรุงประสิทธิภาพใน      
การปฏิบัติราชการ โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

1. ตำแหน่งที่รับสมัคร นักวิชาการ 1 อัตรา 
1.1 วุฒิการศึกษาระดับปริญญาตรี ไม่จำกัดสาขา 
1.2 มีความรู้ความสามารถในการใช้คอมพิวเตอร์ รวมถึงการใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์ 

ขั้นพ้ืนฐาน อาทิ Microsoft Office (Word, Excel และ PowerPoint) และงาน Infographic 
2. คุณสมบัติของผู้สมัคร 

2.1 สัญชาติไทย 
2.2 มีสุขภาพสมบูรณ์ ไม่เป็นโรคต้องห้ามตามกฎ ก.พ. ฉบับที่ 3 
2.3 มีความรู้เกี่ยวกับการปฏิบัติงานราชการ และสามารถติดต่อประสานงานกับ     

หน่วยงานอ่ืน หรือบุคคลอ่ืนได้เป็นอย่างดี 
 2.4 มีความพร้อมที่จะปฏิบัติงานนอกเวลาราชการและนอกสถานที่/ ต่างจังหวัด  
หากได้รับมอบหมาย 

3. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
- ประสานงาน รวบรวม และติดตามการประเมินผลการปฏิบัติงานของกระทรวงฯ 

ในภาพรวม รวมถึงงานช่วยการดำเนินงานตามตัวชี้วัดผลความสำเร็จของการดำเนินการของกระทรวงฯ 
- ปรับปรุงฐานข้อมูลต่าง ๆ ที่อยู่ในความรับผิดชอบของกลุ่มพัฒนาระบบบริหาร  

ภายใต้โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมูล เพ่ือสนับสนุนการบริหารราชการแบบบูรณาการ  
   - ช่วยดำเนินการจัดกิจกรรมต่าง ๆ ของกลุ่มพัฒนาระบบบริหาร อาท ิการประสานงาน
การจัดประชุมภายในกระทรวง และการจัดสัมมนา  
   - งานอ่ืนที่ได้รับมอบหมาย 

4. อัตราค่าจ้าง 
อัตราค่าจ้างเดือนละ 15,000.- บาท 
ระยะเวลาของสัญญาจ้าง ตั้งแต่วันที่ 2 ตุลาคม 2566 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2567  

(หลังจากนี้ จะพิจารณาต่อสัญญาจ้างปีต่อปี และอาจพิจารณาเพ่ิมค่าประสบการณ์ให้ไม่เกินร้อยละ 3) 
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5. เอกสารและหลักฐานที่ใช้ในการรับสมัคร 
5.1 ใบสมัคร พร้อมติดรูปถ่ายสี หน้าตรง ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาดำ ขนาด 1 นิ้ว 
5.2 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ 
5.3 สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ฉบับ 
5.4 สำเนาปริญญาบัตรหรือสำเนาหนังสือรับรองวุฒิการศึกษา จำนวน 1 ฉบับ 
5.5 ใบแสดงผลการเรียน (Transcript) จำนวน 1 ฉบับ 
5.6 หนังสือรับรองการผ่านงาน (ถ้ามี) 
5.7 หลักฐานผ่านการเกณฑ์ทหาร 
ทั้งนี้ ขอให้ผู้สมัครรับรอง “สำเนาถูกต้อง” พร้อมลงชื่อรับรองไว้ในเอกสารทุกฉบับด้วย 

6. การรับสมัคร 
ผู้ประสงค์จะสมัครเข้ารับการคัดเลือกฯ สามารถยื่นเอกสารหลักฐานด้วยตนเอง  

ตามข้อ 5. ได้ที่ฝ่ายอำนวยการ กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร ชั้น 4 ในวันและเวลาราชการ หรือส่งไปรษณีย์ 
ทีก่ลุ่มพัฒนาระบบบริหาร กระทรวงการต่างประเทศ เลขที่ 443 ถนนศรีอยุธยา แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี 
กรุงเทพฯ 10400 หรือทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ได้ที่ vanida_mfa@hotmail.com ระบุชื่อเรื่องว่า  
“การสมัครงาน” ตั้งแต่วันที่ 11 – 22 กันยายน 2566 ภายในเวลา 15.00 น. ทั้งนี้ ให้ถือวันที่ประทับตรา
ไปรษณีย์เป็นสำคัญ 

7. การประกาศรายช่ือผู้ผ่านการคัดเลือกกลั่นกรองในเบื้องต้น 
กลุ่มพัฒนาระบบบริหารจะคัดเลือกกลั่นกรองผู้สมัครในเบื้องต้นจากคุณสมบัติและ 

เอกสารหลักฐานของผู้สมัคร โดยจะประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ารับการประเมินความเหมาะสมกับตำแหน่ง 
(สอบสัมภาษณ์) ในวันที่ 25 กันยายน 2566 ที่เว็บไซต์ www.mfa.go.th ในหัวข้อ ประกาศกระทรวง 

8. กำหนดการสอบสัมภาษณ์ 
กลุ่มพัฒนาระบบบริหารจะดำเนินการสอบสัมภาษณ์ในวันที่ 27 กันยายน 2566     

เวลา 10.00 น. เป็นต้นไป ณ กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร ชั้น 4 กระทรวงการต่างประเทศ ถนนศรีอยุธยา 
9. การประกาศผลผู้ผ่านการคัดเลือก 

กลุ่มพัฒนาระบบบริหารจะประกาศผลผู้ผ่านการคัดเลือกในวันที่ 29 กันยายน 2566  
ที่เว็บไซต์ www.mfa.go.th ในหัวข้อ ประกาศกระทรวง 

10. การจัดจ้าง 
ผู้ผ่านการคัดเลือกจะต้องทำสัญญาจ้างกับกระทรวงการต่างประเทศ และต้องนำ 

หลักประกันสัญญาเป็นเงินสด ในอัตราร้อยละ 5 ของวงเงินค่าจ้างท้ังหมดตามสัญญาจ้างฯ มาวางไว้กับ
กระทรวงการต่างประเทศในวันที่ทำสัญญาจ้าง ทั้งนี้ เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและ        
การบริหารจัดการพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
  ทั้งนี้ สามารถสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร กระทรวง 
การต่างประเทศ โทรศัพท์ 02 203 5000 ต่อ 24123 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบทั่วกัน 
           ประกาศ ณ วันที่ ๑๑ กันยายน พ.ศ. 2566 
 
   

     
     (นายพีรวัฒน์  เพ็ญศิริ) 
หัวหน้ากลุ่มพัฒนาระบบบริหาร 
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