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ระเบียบกระทรวงแรงงาน 
ว�าด�วยการกําหนดสถานท่ีต�องห�ามต้ังสํานักงาน การขออนุญาตและการอนุญาต 

ให�ย�ายสํานักงานหรือต้ังสํานักงานช่ัวคราว 
พ.ศ. ๒๕๖๐ 

   
 

โดยท่ีเป1นการสมควรกําหนดสถานท่ีต�องห�ามต้ังสํานักงาน และวางหลักเกณฑ3และ
วิธีการการขออนุญาตและการอนุญาตให�ย�ายสํานักงานหรือต้ังสํานักงานช่ัวคราว สําหรับผู� รับ
ใบอนุญาตจัดหางานให�คนหางานเพ่ือทํางานเป1นคนประจําเรือ 

 
อา ศัย อํานาจตามความในมาตรา ๒๕ และมาตรา ๒๖ วรรคสอง แห� ง

พระราชบัญญัติแรงงานทางทะเล พ.ศ. ๒๕๕๘ รัฐมนตรีว�าการกระทรวงแรงงานจึงวางระเบียบไว� 
ดังต�อไปน้ี 

 
ข�อ ๑  ระเบียบน้ีเรียกว�า “ระเบียบกระทรวงแรงงาน ว�าด�วยการกําหนดสถานท่ี

ต�องห�ามตั้งสํานักงาน การขออนุญาตและการอนุญาตให�ย�ายสํานักงานหรือตั้งสํานักงานชั่วคราว 
พ.ศ. ๒๕๖๐” 

 
ข�อ ๒๑  ระเบียบนี้ให�ใช�บังคับตั้งแต�วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา

เป1นต�นไป 
 
ข�อ ๓  ในระเบียบน้ี 
“ผู�รับใบอนุญาตจัดหางาน” หมายความว�า ผู�จัดหางานซึ่งได�รับใบอนุญาตจัดหางาน

ให�คนหางานเพ่ือไปทํางานเป1นคนประจําเรือ 
“นายทะเบียน” หมายความว�า นายทะเบียนจัดหางานกลางตามกฎหมายว�าด�วย

การจัดหางานและคุ�มครองคนหางาน 
“สํานักงาน” หมายความว�า สํานักงานจัดหางานของผู�รับใบอนุญาตจัดหางาน 
 
ข�อ ๔  ให�ปลัดกระทรวงแรงงานเป1นผู�รักษาการตามระเบียบน้ี 
 

หมวด ๑ 
กําหนดสถานท่ีต�องห�ามต้ังสํานักงาน 

   
 
ข�อ ๕  กําหนดให�สถานท่ีดังต�อไปน้ีเป1นสถานท่ีต�องห�ามต้ังสํานักงาน สําหรับผู�รับ

ใบอนุญาตจัดหางานให�คนหางานเพ่ือไปทํางานเป1นคนประจําเรือ 

                                                 
๑ ราชกิจจานุเบกษา เล�ม ๑๓๔/ตอนพิเศษ ๑๐๐ ง/หน�า ๑/๑๐ เมษายน ๒๕๖๐ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒ - 
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(๑) โรงแรม หอพัก สถานบริการ โรงรับจํานํา สถานท่ีที่จัดให�มีการเล�นการพนันเป1น
ปกติธุระ 

(๒) สถานท่ีท่ีมีพ้ืนท่ีทับซ�อนกับสํานักงานจัดหางานตามพระราชบัญญัติน้ี หรือ
กฎหมายว�าด�วยการจัดหางานและคุ�มครองคนหางาน ต้ังอยู�แล�ว 

(๓) ศาสนสถาน สถานพยาบาล สถานสงเคราะห3 สถานรับเลี้ยงเด็ก สถานพักฟIJน 
สมาคม สหกรณ3 สโมสร ร�านค�าของเก�า สถานที่ประกอบธุรกิจท�องเที่ยว สถานที่ซึ่งมีพื้นที่น�อยกว�า
สิบหกตารางเมตร หรือสถานท่ีประกอบกิจการอ่ืนซึ่งไม�อาจแยกเป1นสัดส�วนได� 

 
หมวด ๒ 

การขออนุญาตและการอนุญาตให�ย�ายสํานักงานหรือต้ังสํานักงานช่ัวคราว 
   

 
ข�อ ๖  การย่ืนคําขอตามระเบียบน้ี ให�ย่ืน ณ สถานท่ี ดังต�อไปน้ี 
(๑) ในเขตกรุงเทพมหานคร ให�ย่ืน ณ กองทะเบียนจัดหางานกลางและคุ�มครอง

คนหางานกรมการจัดหางาน 
(๒) ในจังหวัดอ่ืน ให�ย่ืน ณ สํานักงานจัดหางานจังหวัด 
(๓) สถานท่ีอ่ืนตามท่ีอธิบดีประกาศกําหนด 
การย่ืนคําขอตามวรรคหน่ึง อธิบดีจะกําหนดให�ย่ืนด�วยวิธีการอ่ืนเพ่ืออํานวยความ

สะดวกแก�ประชาชนก็ได� 
เม่ือเจ�าหน�าท่ีได�รับคําขอตามวรรคหน่ึงในจังหวัดอ่ืนนอกเหนือจากกรุงเทพมหานคร 

ให�จัดหางานจังหวัดแห�งท�องท่ีท่ีสํานักงานของผู�ย่ืนคําขอน้ันต้ังอยู�ตรวจพิจารณาให�ความเห็นว�าควร
อนุญาตหรือไม�อนุญาต และส�งคําขอพร�อมท้ังเอกสารหรือหลักฐาน และความเห็น เพ่ือให�นายทะเบียน
พิจารณาต�อไป 

 
ข�อ ๗  ผู�รับใบอนุญาตจัดหางานที่ประสงค3จะขอย�ายสํานักงานให�ยื่นคําขอต�อ

นายทะเบียน พร�อมเอกสารและหลักฐานตามแบบ จร. ๑๐ ท�ายระเบียบนี้ พร�อมทั้งระบุเหตุผล
และความจําเป1นในการขอย�ายสํานักงานไว�ในคําขอด�วย 

 
ข�อ ๘  ผู�รับใบอนุญาตจัดหางานท่ีประสงค3จะขอต้ังสํานักงานช่ัวคราวให�ย่ืนคําขอต�อ

นายทะเบียน พร�อมด�วยเอกสารและหลักฐานตามแบบ จร. ๑๑ ท�ายระเบียบน้ี พร�อมท้ังระบุเหตุผล
และความจําเป1นในการต้ังสํานักงานช่ัวคราวไว�ในคําขอด�วย 

 
ข�อ ๙  เม่ือเจ�าหน�าท่ีได�รับคําขอแล�วให�ตรวจสอบความถูกต�องและครบถ�วนของคําขอ

พร�อมด�วยเอกสารและหลักฐานตามท่ีระบุไว�ในแบบคําขอตามข�อ ๗ หรือข�อ ๘ แล�วแต�กรณี 
หากเจ�าหน�าท่ีเห็นว�าคําขอไม�ถูกต�องหรือไม�ครบถ�วน ให�แจ�งให�ผู�ขออนุญาตทราบทันที 

ถ�าเป1นกรณีที่สามารถแก�ไขหรือเพิ่มเติมได�ในขณะนั้น ให�แจ�งให�ผู�ขออนุญาตดําเนินการแก�ไขหรือ
ย่ืนเอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติมให�ครบถ�วน ถ�าเป1นกรณีที่ไม�อาจดําเนินการได�ในขณะนั้นให�บันทึก
ข�อเท็จจริงซึ่งเป1นความบกพร�องและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่จะต�องยื่นเพิ่มเติม พร�อมท้ัง
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กําหนดระยะเวลาท่ีผู�ขออนุญาตจะต�องดําเนินการแก�ไขหรือย่ืนเพ่ิมเติมไว�ในบันทึกดังกล�าวด�วยและ
ให�เจ�าหน�าท่ีและผู�ขออนุญาตลงนามไว�ในบันทึกน้ัน 

ให�เจ�าหน�าท่ีออกใบรับคําขอตามวรรคหน่ึงให�แก�ผู�ขออนุญาตไว�เป1นหลักฐาน โดย
บันทึกความถูกต�องและรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีครบถ�วน หรือความบกพร�องและรายการ
เอกสารท่ีจะต�องย่ืนเพ่ิมเติมไว�ในใบรับดังกล�าวด�วย 

 
ข�อ ๑๐  ให�เจ�าหน�าที่ผู �รับคําขอตรวจสอบว�าสถานที่ตั้งสํานักงานแห�งใหม�หรือ

สถานท่ีต้ังสํานักงานช่ัวคราวขัดต�อความในข�อ ๕ หรือไม� ให�แล�วเสร็จภายในสิบห�าวันนับแต�วันท่ีได�
รับคําขอพร�อมเอกสารและหลักฐานครบถ�วนถูกต�อง 

ในกรณีท่ีเจ�าหน�าท่ีผู�รับคําขอพิจารณาแล�วเห็นว�า สํานักงานแห�งใหม�หรือสํานักงาน
ช่ัวคราวไม�ได�ต้ังอยู�ในพ้ืนท่ีความรับผิดชอบของตน ให�ส�งคําขอพร�อมเอกสารหรือหลักฐานครบถ�วน
ถูกต�องให�สํานักงานจัดหางานจังหวัดท่ีสํานักงานแห�งใหม�หรือสํานักงานช่ัวคราวต้ังอยู�ในพ้ืนท่ีความ
รับผิดชอบเป1นผู�ตรวจสอบว�าสถานที่ตั้งสํานักงานขัดต�อความในข�อ ๕ หรือไม� ให�แล�วเสร็จภายใน
สิบห�าวันนับแต�วันท่ีได�รับคําขอพร�อมเอกสารหรือหลักฐานครบถ�วนถูกต�อง 

ให�เจ�าหน�าท่ีเสนอคําขอพร�อมเอกสารหรือหลักฐานท่ีครบถ�วนถูกต�อง และ
ข�อเท็จจริงท่ีได�ตรวจสอบตามวรรคหน่ึงหรือวรรคสอง ต�อนายทะเบียนภายในเจ็ดวันนับแต�วันท่ีได�
ดําเนินการตามวรรคหน่ึงหรือวรรคสองแล�วเสร็จ 

 
ข�อ ๑๑  การอนุญาตให�ต้ังสํานักงานช่ัวคราวจะกระทําได�เม่ือมีเหตุผลและความจําเป1น 

ดังต�อไปน้ี 
(๑) เหตุใด ๆ อันจะเกิดข้ึนก็ดี เป1นเหตุท่ีไม�อาจปOองกันได�แม�ท้ังบุคคลผู�ต�องประสบ

หรือใกล�จะต�องประสบเหตุน้ันจะได�จัดการระมัดระวังตามสมควรอันพึงคาดหมายได�จากบุคคลใน
ฐานะและภาวะเช�นน้ัน 

(๒) เหตุอ่ืนตามท่ีนายทะเบียนเห็นสมควร 
 
ข�อ ๑๒  ให�นายทะเบียนมีคําสั่งอนุญาตหรือไม�อนุญาต และมีหนังสือแจ�งคําสั่ง

ดังกล�าวให�ผู�ขออนุญาตทราบภายในเจ็ดวันนับแต�วันท่ีได�รับคําขอตามข�อ ๑๐ 
กรณีนายทะเบียนมีคําสั่งอนุญาต หนังสือแจ�งคําสั่งอนุญาตต�องระบุให�ผู� รับ

ใบอนุญาตจัดหางานนําใบอนุญาตจัดหางานมาแสดง เพ่ือบันทึกการอนุญาตให�ย�ายสํานักงานหรือต้ัง
สํานักงานช่ัวคราว 

กรณีนายทะเบียนมีคําสั่งไม�อนุญาต ให�แสดงเหตุผลไว�ในหนังสือแจ�งผลการพิจารณา
พร�อมด�วยสิทธิอุทธรณ3ให�ผู�ขออนุญาตทราบ 

 
ข�อ ๑๓  กรณีผู�รับใบอนุญาตจัดหางานท่ีได�รับอนุญาตให�ย�ายสํานักงานเป1นนิติบุคคล 

เม่ือได�รับหนังสือแจ�งคําสั่งอนุญาตดังกล�าวแล�ว ให�ดําเนินการจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงสํานักงานต�อ
นายทะเบียนห�างหุ�นส�วนบริษัทตามประมวลกฎหมายแพ�งและพาณิชย3 หรือนายทะเบียนตาม
กฎหมายว�าด�วยบริษัทมหาชนจํากัด โดยไม�ชักช�า 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔ - 
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ในกรณีท่ีข�อเท็จจริงปรากฏต�อนายทะเบียนว�าผู�รับอนุญาตจัดหางานไม�ดําเนินการ
ตามวรรคหน่ึงภายในสามสิบวัน นับแต�วันท่ีได�รับทราบคําสั่งอนุญาตให�ย�ายสํานักงาน นายทะเบียน
อาจเพิกถอนคําสั่งให�ย�ายสํานักงานดังกล�าวได� 

 
ข�อ ๑๔  ผู�รับใบอนุญาตจัดหางานท่ีได�รับอนุญาตให�ต้ังสํานักงานช่ัวคราวต�องแจ�ง

กําหนดวันเร่ิมดําเนินงานของสํานักงานน้ัน ต�อนายทะเบียนเพ่ือทราบก�อนวันเร่ิมดําเนินงาน 
 
 

ประกาศ ณ วันท่ี ๗ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๐ 
พลเอก ศิริชัย  ดิษฐกุล 

รัฐมนตรีว�าการกระทรวงแรงงาน 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕ - 
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[เอกสารแนบท�าย] 
 

๑. คําขอย�ายสํานักงาน (แบบ จร. ๑๐) 
๒. คําขอต้ังสํานักงานช่ัวคราว (แบบ จร. ๑๑) 

 
(ดูข�อมูลจากภาพกฎหมาย) 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖ - 
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ภวรรณตรี/จัดทํา 
๑๘ เมษายน ๒๕๖๐ 

 
พิมพ3มาดา/ตรวจ 

๘ พฤษภาคม ๒๕๖๐ 
 
 
 
 
 
 
 


